Lagga till bilder i nyheter pa centrum- klinik och sjukhussidor

e Om du har en egen bild som du ska anvanda i nyheten, anvand modulen Bild
e  Om du vill hamta en bild som finns i regionens bildbank, anviand modulen Imagevault Asset.

Lagga till egen bild fran datorn —anvanda modulen Bild

1. Klicka pa modulen Bild i verktygslisten hogst upp. Da visas en dialogruta dar du kommer at
bildarkivet. Har ska du lagga till en bild fran den egna datorn som Bild pa sidan.

er

2. Klicka pa Ladda upp bild i Bilder pa sidan. Vilj bild pa din dator och klicka OK.

Bild Bildval  Texter

Bilder

Bildarkiv

3. Skriv in en alternativtext for bilden. Detta &r obligatorisk for att uppfylla kraven pa
tillganglighet. Beskriv innehallet tillrdckligt detaljerat for den som enbart uppfattar
textbeskrivningen. Det ar ofta battre att sakligt och kortfattat beskriva innehallet an att ta
upp varje detalj eller att ge subjektiva omdémen.

4. Skriv in bildtext om du 6nskar. Bildtexten visas under bilden i nyheten.

Alternativtext (alt-text)

Hamta fran bildbeskrivning (metadata)
. © Angeegen

Bl4 himmel med vita moln|

Ingen (for dekorationsbilder)

Bildtext (visas under bilden)
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5. Kicka OK. Nu ser du bilden i din nyhet. Nu ska du vélja format och placering av din bild.
Du kan beskara bilden i ratt format direkt i Sitevision.

6. Dubbelklicka pa bilden for att 6ppna den i redigeringslaget.



7. Stall dig pa bilden och klicka pa pennikonen (redigera bild).

£ Bilder / £ Bilder pa sidan

Redigera bild

Bildstorlek  3264x2448

Filstorlek 277 MB

8. Vailj 6nskat format pa bilden. Det finns tva bildformat att anvanda i nyheter pa intranétet.

a. Intrandt bred bild sida/nyhet
b. Intrandt Hégerstdlld bild i nyhet

2 Storlek

Originalstorlek: 240 x 180
Egen storlek

Egen storlek
Webbformat (stérsta bredd 1,200px)
Bild i nyhetskarusell (storsta bredd 452px)

Bred bild sida / nyhet (stdrsta bredd 635px)
Hdgerstalld bild i nyhet (stdrsta bredd 240px)

9. Klicka pa Spara som ny och sedan klicka pa OK. Nu ser du bilden pa sidan/i nyheten.

10. Om du valt hogerstilld bild ska du nu floda texten runt bilden genom att anvanda en

Dekoration.
a. Obs! Se forst till att bildmodulen ligger ovanfor brédtexten i sidans innehall.
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Innehall

v Huvudinnehall
Rubrik
Ingress

Innehall




b. Hogerklicka pa bilden, vadlj Dekoration och sedan Hégerstiill bild.

Spara

1]
)

Lorem ipsum dolor sit |+ ingen dexoration
labore et dolore magna al D6l i v dllamco

jj i visningslage
laboris nisi ut aliquip ex e T | Primar knapp erit in
voluptate velit esse cillum abort Sekundar knapp upidatat non

proident, sunt in culpa qu

ididunt ut

Expanderpar modul
Egenskaper
Lankboxar

RLIbrI k 2 Faktaruta - Information

ki3 - Kug
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscin ididunt ut
P PISCING |y soerstall bild
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim ver llamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in

11. Om du istéllet valt Bred bild och vill andra ordning pa text och bild kan du alltid flytta
moduler genom ”“dra och slapp” i sidans innehall.

*

Innehall =

¥ [ Huvudinnehall
Al Rubrik
Al Ingress
5] 5ild

Al Innehall



Lagga till bild som redan finns i bildbanken —anvanda modulen Imagevault Asset
1. stéll dig pa sidans Huvudinnehadll (till vanster under sidtradet i redigeringsldget)

Innehall =

A Huvudinnehall
A1 Rubrik
Al Ingress
Al Innehall

2. Ga till Modulvaljaren i verktygslisten hogst upp och vilj ImageVault Asset som du hittar
under rubriken Bild och media eller genom att séka efter modulen.

&, ® A

# Region Ostergétland

“oduler 4
Intre ;
- efter?
egion [ Bild och media > ImageVault Asset ]

n Ovriga > Panel
5@ Min arbetsplat: O TCgIone

Skaffa fler moduler...
NA FAVORITER: @ Webbsidor

3. Klicka pa ImagevaultAsset. D3 far du upp en vy som visar bilder i bildbanken (Imagevault)
och instéallningar for bilder. (Obs! Forsta gangen kan du fa upp en ruta for att aktivera
kopplingen till Imagevault. Klicka pa lanken i rutan, en ny flik ppnas, klicka pa Tillat och
stang fliken. Vid behov se bilder sist i lathunden.)

ImageVault Asset

Valj kategori v vrinnevisjukhuset] Sok Vald media

®Tabot W Redigera | p#Oppna ImageVault

Format Bredd Hoid Autobeskaming
Externwebbar: Nyhetsbild v 872 px 583 px

Alternativtext (alt-text)

Hamta fran metadata i vald media

© Ange egen

Ingen (for dekorationsmedia)

Bildtext (visas under media)

Sortera nyast forst ¥ Hamta fran metadata i vald media

Visar 25 media av 26 traffar.



4. Scrolla bland bilderna eller anvand sékrutan for att hitta den bild du vill anvdanda.
Klicka pa den bild du vill anvanda.

5. Valj format for bilden. (Imagevault beskar bilden i ratt format). Det finns tva bildformat att
anvanda pa intranatet.

a. Intranéat bred bild sida/nyhet
b. Intranat Hogerstalld bild i nyhet

Vald media

® Tabort T Redigera = Oppna ImageVault

Format Bredd Hijd Autobeskarning
Intranat: bred bild sida / nyhet + 635 px 332 px 1.9126%

6. Skriv in en alternativ-text for bilden. Detta dr obligatorisk for att uppfylla kraven pa
tillganglighet. Beskriv innehallet tillrackligt detaljerat fér den som enbart uppfattar
textbeskrivningen. Det ar ofta battre att sakligt och kortfattat beskriva innehallet dn att ta
upp varje detalj eller att ge subjektiva omdémen.

Alternativtext (alt-text)

Hamta fran metadata i vald media

© Ange egen
Alt-texdt
Tva aldre kvinnor sitter vid ett bord och tittar pa en datorskarm tillsammans.

Ingen (for dekorationsmedia)

7. Skriv in bildtext om du vill. Bildtexten visas under bilden nar du publicerar nyheten.
8. Ovriga filt behéver du inte fylla i.
9. Klicka OK for att lagga till bilden i nyheten.

10. Om du valt hogerstalld bild ska du nu floda texten runt bilden med hjalp av en Dekoration:

a. Obs! Se till att ImageVault Asset-modulen ligger ovanfor brodtexten/innehall.
»

Innehall =

v Huvudinnehall
Rubrik
Ingress
ImageVault Asset
Innehall



b. Hﬁge(klicka pa bilden, vilj Dekoration och sedan Hégerstdll bild.

3 !_,‘ i -
¥ _!

Instaliningar

Dekoration > Spara
ipsum dolor | |

I Praesent tr + Ingen dekoration
at libero curs
1 magna. Vivi Ta bort Sekundar knapp
sque nunc eg

la metus, sit Egenskaper

ria lorem. Praesenveuugmssmcvius
n posuere est non velit vehicula, ut cong Faktaruta - Information

Dalj i visningslage Primar knapp

Expanderbar modul

Lankboxar

Cakiaoga  \iktia

wrem tortor, porttitor quis ante id, aliquai |
tur elementum varius tempus. Maecena Hogerstall bild

11. Om du vill redigera bilden, till exempel beskara utsnittet i bilden:
a. Dubbelklicka pa bilden fér att komma in i redigeringslaget for ImageVault Asset igen.
b. Klicka Redigera bild.
c. Draireglaget och flytta bilden for att valja utsnitt. Klicka OK nar du ar nojd.

ImageVault Asset

Valj kategori v

 Oppna ImageVault

Bredd Hojd
v 240 px

ImageVault Asset

Beskar och skala media

160 0%« p

n woryt + Signerad av Stevision | Utgivare: Meriworks A8 (@)

12. Om du valt Bred bild och vill andra ordning pa text och bild i nyheten kan du alltid flytta
moduler genom ”“dra och slapp” i sidans innehall.



Aktivera och tilldt koppling till ImagevaultAsset
Forsta gangen du anvander modulen Imagevault Asset kan det dyka upp en ruta med en lank for

aktivering.

1. Klicka pa lanken for att aktivera.

ImageVault Asset

f:\ Aktivering kravs. Ga till https-i/bildbank regionostergotiand se/Activate/lLJP2U for att aklivera

2. Enny flik 6ppnas déar du tillfragas om tillstand. Klicka pa Tillgt. Stang fliken.

En applikation begér tillstand att

4 -Gi komma at ditt konto
.,

Applikationen ImageVault Connect for SiteVision fran
Meriworks AB vill fa tillgang till ImageVault i ditt namn

Tillat ImageVault Connect for SiteVision tillgang till ditt
konto?

Neka Tillat
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