Checklista innan du
publicerar pa webben

Det finns manga saker att tanka pa nar du publicerar innehall pa webben.
Folj checklistan sa slipper du missa nagot viktigt:

TEXT OCH STRUKTUR:
O Texten ar kort, begriplig och anpassad till malgruppen.
O Langa textstycken ar uppdelade med mellanrubriker.

O Texteninnehalleringa stavfel. Ta hjalp av rattstavningskontrollen i Sitevision. Den
finns under kugghjulet i verktygslisten hogst upp i redigeringslaget.

O Sidrubriken ska sammanfatta det viktigaste pa sidan och ska kunna forstas for sig
sjalv. Det ar den som syns i sokfunktionens trafflista.

Q  Sidrubriken innehaller inga skiljetecken, sdsom punkt, fragetecken eller
kommatecken. Det géller dven pa artikel-/nyhetssidor.

Q Rubrikerna foljer ratt ordning. Rubrikniva 2 (H2) anvands foér en underrubrik till sidans
rubrik. Rubrikniva 3 (H3) anvands som underrubrik till underrubriken H2 och sa
vidare.

Q Rubriker och ingresstext ar formaterade med stilmallarna och inte med exempelvis
fet eller kursiv brodtext.
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Texten har inte kursiv stil och bara fet stil i undantagsfall.

O Texten innehaller inga rumsliga hanvisningar sa som "se vidare i menyn till vanster”
eller "se dokumentet till hdger”.

Q Listor ar formaterade som listor, inte med egna specialtecken. Du kan vélja punktlista
eller numrerad lista.

LANKAR:
O Lankar finns bara i brodtext och inte i rubriker eller ingresser.
Q Lankarna ar placerade efter ett textstycke eller sist pa sidan, inte mitt i ett textstycke.

O Lankarna har beskrivande lanktexter sa att besokaren forstar var lanken leder. Det

non non

finns inga lanktexter som “Las mer”, "Lank”, "Klicka har” eller sjalva webbadressen.

QO Lankar 6ppnas i samma fonster.

BILD OCH VIDEO:

Q Bilderna ar anpassade till sidmallens forinstallda bildformat.
Q Bilderna innehaller ingen text (logotyper &r undantag).

O Bilder som ar meningsbarande har en alt-text.
a

Video har undertext.
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